Правила представления и заполнения отчета пользователя
· Пользователь представляет отчет в срок не позднее 10 рабочих дней по окончании отчётного периода, который  определяется сторонами при заключении договора и исчисляется с момента подписания договора. Пользователь представляет отчет об использовании фонограмм по форме, установленной в договоре, в бумажном виде на адрес ВОИС (Москва, 123290, Шелепихинская наб., д.8а) и, при наличии у пользователя технических возможностей, в электронном виде на адрес office@nmpo.ru.   
· В отчете пользователя необходимо заполнять все графы таблицы. В случае возникновения вопросов можно получить консультацию специалиста  НМПО по телефону:  +7 (495) 928-48-11 или электронной почте office@nmpo.ru .
· В случае, если в течение зафиксированного в договоре отчетного периода пользователь осуществлял исполнение фонограмм посредством радиоприемника, в отчете указываются только названия использовавшихся радиостанций, время их звучания. В дальнейшем ВОИС получает необходимую для распределения и выплаты вознаграждения информацию об исполнителях и изготовителях фонограмм, непосредственно связавшись с указанными радиостанциями.
· Для чего необходим отчет Пользователя? На основании информации, содержащейся в отчетах, осуществляется распределение и выплата вознаграждения правообладателям. Сумма вознаграждения делится между всеми правообладателями пропорционально указанному количеству исполнений в течение отчетного периода.

Образец заполнения отчета

Отчет об использовании фонограмм и исполнений от «____» ________________ 20 ___ г.
За период с «____» ________________ 20 ___ г. по «____» ________________ 20 ___ г. (в зависимости от условий договора)
ПОЛЬЗОВАТЕЛЬ: _____ООО «ХХХ»___________________________
	Сумма вознаграждения
	….. рублей 

(В зависимости от условий договора) 

	Уплачено за Отчетный период
	….. рублей

(В зависимости от условий договора)
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Руководитель _____________________________/________________________/
М.П.
